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Порядок підготовки проектів рішень Чернігівської районної ради
1. Загальні засади
1.1. Чернігівська районна рада (далі – районна рада) відповідно до Конституції України, Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», інших законів та Регламенту роботи Чернігівської районної ради шостого скликання в межах своїх повноважень приймає нормативно-правові та інші акти у формі рішень.

1.2. Проекти рішень районної ради на розгляд ради вносяться:

- постійними комісіями районної ради,

- депутатами районної ради,

- головою районної ради, 

- головою районної державної адміністрації.

Пропозиції щодо питань на розгляд ради можуть вноситись також у встановленому чинним законодавством порядку загальними зборами громадян за місцем проживання.

1.3. Проекти рішень районної ради, що вносяться на розгляд районної ради, готують головні розробники – депутати; постійні комісії районної ради; структурні підрозділи виконавчого апарату районної ради – за дорученням голови районної ради; структурні підрозділи районної державної адміністрації, інші органи виконавчої влади – за дорученням голови районної державної адміністрації.
До роботи з підготовки проектів рішень районної ради, які готуються за дорученням голови районної ради, голови районної державної адміністрації, залучаються профільні постійні комісії, депутати районної ради. З метою розробки відповідних проектів рішень районної ради можуть створюватись підготовчі комісії та робочі групи з залученням представників громадськості, вчених і спеціалістів, посадових осіб виконавчого апарату районної ради, районної державної адміністрації та її структурних підрозділів, інших органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування.

Персональна відповідальність за якість та своєчасність підготовки проектів рішень районної ради покладається на головних розробників, визначених в першому абзаці пункту 1.2 цього порядку.

2. Терміни внесення проектів рішень районної ради
та їх оприлюднення

2.1. Проекти рішень районної ради вносяться до районної  ради не пізніше ніж за 25 днів до дня проведення сесії.


2.2. Проекти рішень, внесені пізніше встановленого строку, вносяться на розгляд наступної чергової сесії районної ради.


2.3. У виняткових випадках за погодженням з головою районної ради проекти рішень можуть бути внесені пізніше встановленого у пункті 2.1 строку. Проекти рішень районної ради, внесені після прийняття головою районної ради розпорядження про скликання сесії або під час сесії районної ради, можуть бути включені до порядку денного лише за рішенням районної ради.

2.4. Проекти рішень районної ради оприлюднюються на офіційному веб-сайті районної ради не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття. Проекти  рішень, внесені на  розгляд  районної  ради згідно пункту             2.3 Порядку, оприлюднюються на офіційному сайті районної ради  в день їх внесення.
3. Основні вимоги до структури, оформлення, змісту та 

реквізитів проектів рішень районної ради

3.1. Проекти рішень районної ради готуються відповідно до державних стандартів на організаційно-розпорядчу документацію, інструкції з діловодства у Чернігівській районній раді та згідно з даним порядком.


3.2. Проект рішення містить:

3.2.1. Назва. Назва рішення повинна бути лаконічною та відображати зміст питань, яких стосується дане рішення.


3.2.2. Мотивувальна частина (преамбула), в якій зазначаються фактична (виклад обставин, які зумовили прийняття рішення) та юридична (посилання на конкретну норму чинного нормативно-правового акту, який надає відповідні повноваження районній раді) підстави прийняття рішення.


3.2.3. Резолютивна частина – норма, доручення, рекомендація або інший прояв волевиявлення, який знаходить відображення у рішенні.


3.2.4. Зазначення термінів набуття чинності та дії рішення (у разі потреби).


3.2.5. Додатки (у разі потреби). Додатки до рішення є його невід»ємними складовими частинами.


3.2.6. Зазначення суб»єкта, який має здійснювати контроль за виконанням рішення.


Контроль за виконанням рішень ради здійснюється профільними постійними комісіями районної ради. Організацію контролю за виконанням рішень районної ради здійснює голова районної ради.


3.3. За формою викладу рішення складається з пунктів. Пункти містять підпункти, які поділяються на абзаци, що складаються з речень. Додатки  складаються  з розділів,  підрозділів, пунктів, підпунктів, абзаців, речень. Додатки можуть бути представлені у вигляді таблиць чи мати таблиці у своєму складі.


3.4. Цільові та інші програми (крім програм соціально-економічного та культурного розвитку району та інших, особливість структурної побудови яких визначена чинним законодавством), які проектом рішення щодо їх затвердження вносяться на розгляд районної ради, повинні складатись з таких розділів:

3.4.1. Загальні положення (формулювання проблеми, яка має бути врегульована шляхом прийняття програми, головна мета та основні завдання програми, термін дії програми, визначення органу, якому надається право координувати діяльність з виконання програми);


3.4.2. Заходи програми (із зазначенням виконавців та термінів виконання);


3.4.3. Фінансування програми (із зазначенням джерел фінансування, прогнозних обсягів фінансування на відповідний період, головних розпорядників коштів);

3.4.4. Очікувані результати реалізації програми.


3.5. Відповідно до особливостей змісту програма може мати, крім зазначених, також інші розділи.

4. Внесення та узгодження проектів рішень районної ради


4.1. Разом з проектом готується та подається пояснювальна записка, яка має містити обгрунтування необхідності прийняття проекту рішення, цілей, завдань і основних його положень, а також обгрунтування очікуваних соціально-економічних, правових та інших наслідків застосування рішення після його прийняття. Пояснювальна записка підписується депутатом, головою постійної комісії районної ради, керівником структурного підрозділу райдержадміністрації або виконавчого апарату районної ради, органу виконавчої влади (головного розробника проекту рішення районної ради). 

4.2. До проекту рішення районної ради, яким пропонується внести зміни до рішень районної ради, обов»язково додається порівняльна таблиця, яка містить редакцію відповідних положень (статей, частин, пунктів, абзаців тощо) чинного рішення та нову його редакцію з урахуванням запропонованих змін. Якщо документ викладається в новій редакції повністю, то порівняльна таблиця не готується. 

4.3. Проект  рішення районної ради супроводжується аркушем погодження, який розміщується на зворотній сторінці останнього аркушу проекту рішення і має містити наступні реквізити:

Аркуш погодження 

проекту рішення районної ради

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(назва проекту рішення районної ради)
Подає:

(зазначається суб»єкт,
 зазначений  в пункті 1.2 цього порядку)           підпис                                ПІБ
Підготовлено:

(зазначається головний розробник)

підпис


 ПІБ

Погоджено:

(зазначаються посадові особи, які згідно 

з даним порядком повинні погоджувати 

проект рішення районної ради)


підпис


ПІБ


4.4. Проекти рішень, що готуються структурними підрозділами районної державної адміністрації, іншими органами виконавчої влади і вносяться на розгляд ради головою районної державної адміністрації, погоджуються  у відповідній  послідовності з:
- юридичним відділом апарату  районної  державної  адміністрації;

- виконавцями завдань, визначених  проектом рішення;

- керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації (які мають безпосереднє відношення до  питання, що  розглядається);

- керівником апарату  районної державної  адміністрації;

- заступником голови  районної  державної  адміністрації (відповідно до  розподілу обов»язків).

 Після узгодження вищеназваними посадовими особами проект рішення районної ради подається головним розробником до виконавчого апарату районної ради, де проект погоджується з:

- юридичним відділом виконавчого апарату  районної ради;
- керуючим справами виконавчого апарату  районної  ради;

- заступником  голови  районної  ради.


4.5. Проект рішення, який готується у виконавчому апараті районної ради і вноситься на розгляд ради головою районної ради погоджується з :

- юридичним відділом виконавчого апарату  районної ради;

- керуючим справами виконавчого апарату  районної  ради;

- заступником  голови  районної  ради.


Коли проект рішення стосується делегованих районній державній адміністрації повноважень, за дорученням голови районної ради, проект погоджується також з посадовими особами, зазначеними в першій частині пункту 4.4 даного порядку.


4.6. Проект рішення, який вноситься депутатами та постійними комісіями районної ради погоджується головним розробником  з:

- юридичним відділом виконавчого апарату  районної ради;

- керуючим справами виконавчого апарату  районної  ради;

- заступником  голови  районної  ради.


За дорученням депутата чи постійної комісії виконавчий апарат районної ради здійснює погодження проекту рішення також  з посадовими особами, зазначеними в першій частині пункту 4.4 даного порядку, якщо проект рішення стосується делегованих районній державній адміністрації повноважень.

4.7. Проекти рішень районної ради, пов»язані з фінансуванням з районного бюджету (в тому числі, проекти районних програм, які передбачається фінансувати з районного бюджету, звіти про їх виконання), обов»язково погоджуються з фінансовим управлінням районної державної адміністрації (аркуш погодження підписує начальник фінансового управління райдержадміністрації). 


4.8. До проектів рішень районної ради щодо управління та розпорядження майном спільної власності територіальних громад сіл та селищ Чернігівського району обов»язково додаються документи, визначені рішеннями районної ради з питань управління комунальною власністю. Такі проекти рішень обов»язково погоджуються з відділом комунального майна виконавчого апарату районної ради (аркуш погодження підписується начальником відділу).

4.9. Термін розгляду та погодження проекту рішення посадовою особою, що погоджує його, не повинен перевищувати двох діб.


4.10. У разі незгоди з запропонованим проектом рішення чи наявності зауважень до його змісту, посадова особа, що зобов»язана згідно з цим порядком його погоджувати, зазначає про це на аркуші погодження, засвідчуючи своїм підписом, а зауваження і пропозиції обов»язково викладаються даною посадовою особою на окремому аркуші і додаються до проекту рішення. 

Головний розробник враховує зауваження та запропоновані зміни до проекту рішення, редагує проект відповідно до них. В разі незгоди  суб»єкта, що вносить проект рішення,  з зауваженнями до проекту, вони додаються до проекту рішення  і вносяться на розгляд разом з проектом.
4.11. Після погодження проекти рішень з супровідним листом вносяться до районної ради суб»єктами, зазначеними  в пункті 1.2 цього порядку. 
Головним розробником одночасно надається до виконавчого апарату районної ради проект рішення на машинному носії інформації (оптичні носії, флеш-пам»ять). Інформація записується в текстовому редакторі Word  з вибором шрифту Times New Roman. Відповідальність за зміст проекту рішення на машинному носії несе керівник структурного підрозділу районної державної адміністрації або виконавчого апарату районної ради, голова постійної комісії, депутат (головний розробник).
Проекти рішень, підготовлені відповідно до вимог цього порядку, подаються голові районної  ради, який дає доручення  постійним комісіям районної ради їх розглянути. Постійні комісії розглядають і надають свої рекомендації та висновки.  


4.12. Після опрацювання проекту постійними комісіями проект рішення з висновками та рекомендаціями постійних комісій передається на розгляд президії районної ради, яка виносить свої рекомендації щодо розгляду  проекту рішення на черговому пленарному засіданні районної ради.


4.13. У разі, якщо проект рішення районної ради внесено до районної ради з порушенням визначених у цьому порядку вимог, проект повертається головному розробнику. 

4.14. Структурний підрозділ районної державної адміністрації або виконавчого апарату районної ради, що готував проект рішення, одночасно надає покажчик розсилки за підписом службової особи, що його склала, за формою:
Список розсилки 

проекту рішення районної ради

__________________________________________________________________

(найменування проекту рішення районної ради)

	№

п/п
	Найменування адресату
	Кількість екземплярів


    _______________________          ________________        ____________________

                  (посада)                                              (підпис)                              (прізвище, ініціали)
5. Підписання, тиражування та доведення рішень до виконавців
5.1. Порядок розгляду проектів рішень на пленарних засіданнях районної ради визначається Регламентом роботи районної ради.

5.2.  Текст проектів рішень може змінюватись під час розгляду на пленарному засіданні за пропозиціями депутатів, викладеними письмово на окремому аркуші з підписом депутата (депутатів), що вносить пропозицію.

5.3.  Після закінчення пленарного засідання виконавчим апаратом районної ради в триденний термін виготовляються рішення та подаються  на підпис голові районної ради. 

Голова районної ради підписує оригінали рішень та його підпис скріплюється гербовою печаткою районної ради. Додатки до рішень підписуються керуючим справами виконавчого апарату районної ради.

5.4. Копії підписаних рішень надсилаються виконавцям та зацікавленим суб»єктам в п»ятиденний термін з дня прийняття рішень на пленарному засіданні ради.

5.5. Прийняті районною радою рішення підлягають обов»язковому оприлюдненню невідкладно, але не пізніше п»яти робочих днів з дня їх прийняття, на офіційному веб-сайті районної ради в порядку, визначеному Законом України «Про доступ до публічної інформації».

Прийняті районною радою регуляторні акти оприлюднюються в порядку, передбаченому Законом України «Про засади державної регуляторної політики в сфері господарської діяльності».

Керуючий справами 

виконавчого апарату районної ради 





І.В.Кудрик 
